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Procedura

rekrutacji i uczestnictwa studentow WSPiA w Przemyslu w dzialaniu

»Praktyki”
w ramach realizacji projektu
pn. ,Dyplom WSPiA przepustka do biznesu”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
na podstawie umowy o dofinansowanie projektu
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
nr: UDA - POKL.04.01.01-00-301/10-00

Na podstawie § 6 ust. 3 Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa studentéw WSPiA
w Przemy$lu w nowych formach edukacji wdrazanych w ramach realizacji projek-
tu pn. ,Dyplom WSPiA przepustka do biznesu”, zwanego dalej Projektem, wsp6t-
finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej na podstawie umowy o dofinansowa-
nie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki nr: UDA -
POKL.04.01.01-00-301/10-00, wprowadza si¢ nastepujaca procedure rekrutacji
i uczestnictwa studentéow WSPiA w Przemyslu w zajeciach warsztatowych ,Jestem
przedsiebiorca”, stanowiacych jedno z dziatann w ramach projektu.

§1

Uzyte w Procedurze okres$lenia oznaczaja:

1)

2)

3)

Biuro projektu - jednostka organizacyjna prowadzaca obstuge logistyczna
i administracyjng projektu, ktorej siedziba znajduje sie¢ w Zamiejscowym Wy-
dziale Prawa i Administracji w Rzeszowie WSPiA w Przemyslu,

praktyka - nieodptatna forma nauki polegajaca na zdobywaniu praktycznej
wiedzy u pracodawcy przez studenta WSPiA - beneficjenta dzialania,

projekt - projekt ,Dyplom WSPiA przepustka do biznesu”, wspétfinansowa-
ny ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego - Kapital Ludzki; Priorytet - Szkolnictwo wyzsze i nauka; Dzia-
lanie - Wzmocnienie i rozw6j potencjalu dydaktycznego uczelni oraz zwiek-
szenie liczby absolwentéw kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodar-
ki opartej na wiedzy; Poddzialanie - Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego
uczelni (wniosek o dofinansowanie projektu, stanowiacy zatacznik nr 1 do
umowy z dnia 02.12. 2010 r. o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki nr: UDA - POKL.04.01.01-00-301/10-00),
procedura - Procedura rekrutacji i uczestnictwa studentow WSPiA w Przemy-
§lu w dzialaniu - praktyki - w ramach realizacji projektu pn. ,Dyplom
WSPiA przepustka do biznesu” wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Euro-
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pejskiej na podstawie umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki nr: UDA - POKL.04.01.01-00-301/10-00,

5) regulamin - Regulamin rekrutacji i uczestnictwa studentéow WSPiA
w Przemyslu w nowych formach edukacji wdrazanych w ramach realizacji
projektu pn. ,Dyplom WSPiA przepustka do biznesu” wspoélfinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego na podstawie do umowy z
dnia 02.12. 2010 r. o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyj-
nego Kapital Ludzki nr: UDA - POKL.04.01.01-00-301/10-00),

6) specjalnosci: administrowanie firmq - AF, zarzadzanie zasobami ludzkimi -
ZZ1, finanse i rachunkowos¢ - FiR,

7) student - student WSPiA,

8) staz - odplatna forma nauki polegajgcej na zdobywaniu praktycznej wiedzy u
pracodawcy przez studenta WSPiA - beneficjenta dziatania,

9) Srednia ocen - Srednia ocen z egzamindw i zaliczeni z ostatniego roku akade-
mickiego przed przystgpieniem do danego dziatania w ramach projektu,

10) WSPiA -Wyzsza Szkota Prawa i Administracji w Przemyslu,

§2

1. Praktyki u przedsiebiorcéw, przeznaczone sa dla 50 studentéw wszystkich lat
studiow pierwszego i drugiego stopnia na kierunku , administracja” na spe-
cjalnosciach: AF, ZZL, FiR - w kazdym roku realizacji projektu.

2. Studenci odbywajq praktyki, o ktérych mowa w ust. 1 w okresie 4 tygodni
w wymiarze 16 godzin tygodniowo.

§3

1. Rekrutacja do uczestnictwa w Projekcie, dziatanie - praktyki - odbywac sie
bedzie corocznie w kazdym roku realizacji projektu.

2. Niezbednym warunkiem do zlozenia wniosku o odbycie praktyki stanowi
uczestnictwo studentéw, ktérych mowa w § 2 ust. 1, w spotkaniach panelo-
wych w ramach projektu.

3. Ogloszenie o rekrutacji do uczestnictwa w dzialaniu - praktyki - w danym
roku, zamieszczone zostanie na stronie internetowej projektu i tablicy oglo-
szeniowej, w terminie 30 dni przed rozpoczeciem realizacji tego dzialania.

4. W ogloszeniu o rekrutacji wskazane zostanie miejsce i termin skladania udo-
stepnionego, w Biurze projektu oraz na stronie internetowej projektu, formu-
larza zgloszeniowego (wniosek), ktérego wzoér zawiera Zatacznik Nr 1 do ni-
niejszej procedury.

§4
1. Kazdy student, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 procedury, spetniajacy warunek
okreslony w § 3 ust. 2 procedury, zainteresowany uczestnictwem w odbyciu
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praktyki, zobowigzany jest wypetnié, zgodnie z wzorem, formularz zglosze-
niowy (wniosek), o ktérym mowa w § 3 ust. 4 procedury oraz Deklaracje
uczestnictwa w projekcie wraz z oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na prze-
twarzanie danych osobowych, chyba ze zlozyl juz wczesniej taka Deklaracje,
przystepujac do innego dziatania w ramach projektu.

2. Wz6r Deklaracji uczestnictwa w projekcie wraz z o§wiadczeniem o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych studenta zawiera Zatacznik Nr 2
do procedury, a wzor listy uczestnikow deklarujacych udziat w praktykach,
sporzadzonej na podstawie wnioskéw studentéw, zawiera Zalacznik Nr 3 do
procedury.

§5

1. Kwalifikacja do odbycia praktyki przez studentéw, o ktérych mowa w § 2 ust.
1 procedury spelniajacych warunek okreslony w § 3 ust. 2 procedury doko-
nywana jest z uwzglednieniem najwyzszej Sredniej ocen studenta - na pod-
stawie zlozonych wnioskéw o uczestnictwo w tym dziataniu.

2. Studenci, zakwalifikowani do uczestnictwa w odbywaniu praktyki mieszcza-
cy sie w limicie co najmniej 50 0os6b rocznie, wpisani zostaja na liste podsta-
wowa. Wzor listy podstawowej zawiera Zatacznik Nr 4 do procedury.

3. Po wyczerpaniu rocznego limitu studentéw zakwalifikowanych do odbycia
praktyki, pozostali studenci znajda sie na liscie rezerwowej, ktérej wzor za-
warty jest w Zalaczniku Nr 5 do procedury.

4. W przypadku rezygnacji studenta z listy podstawowej z uczestnictwa
w zajeciach warsztatowych, do udziatu w nich zakwalifikowany zostanie ko-
lejny uczestnik z listy rezerwowe;.

§6

Praktyka realizowana jest zgodnie z programem, opracowanym przy udziale
WSPiA, studenta i przedsiebiorcy, u ktérego praktyka jest odbywana.

§7

1. Kazdy z uczestnikéw zakwalifikowanych do odbycia praktyki, zobowigzany
jest przed jego rozpoczeciem podpisa¢ umowe, ktérej wzoér stanowi Zatagcznik
Nr 6 do procedury.

2. Po podpisaniu umowy, student otrzymuje skierowanie, ktérego wzoér stanowi
Zalacznik Nr 7 do procedury.

§8
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Po zakonczeniu praktyki kazdy student otrzymuje od przedsiebiorcy, u ktérego od-
bywal praktyke, Zaswiadczenie o jej odbyciu, ktérego wzér okreslony jest w Zalgcz-
niku Nr 8 do procedury.

§9

Kazdy student, po zakoniczeniu odbywania praktyki sporzadza sprawozdanie z jej
przebiegu, zgodnie z wzorem okreslonym w Zalagczniku Nr 9 do procedury
i przedklada go w Biurze Projektu w terminie 7 dni od zakoriczenia odbywania prak-
tyki.

§10

Wzory Zalacznikéw sa dostepne w Biurze projektu i na stronie internetowej projek-
tu.
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