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Zalacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesé 2.5A: Informatyzacja w administracji publicznej - konwersatorium

Cel zajeé:

Celem nauczania przedmiotu ,Informatyzacja w administracji publicznej” jest zapoznanie
studenta z intensywnym procesem informatyzacji sektora publicznego w Polsce oraz przedstawienie
realizowanych projektéw zwigzanych z elektroniczng administracja. Student zdobedzie wiedze
w zakresie wykorzystania technologii informatycznych i teleinformatycznych w administracji
publicznej, ktéremu towarzyszy reorganizacja i poprawa kwalifikacji kadry administracyjne;.
W ramach przedmiotu oméwiona zostanie kwestia informatyzacji w administracji jako koncepcji
rozwoju spoleczenistwa informacyjnego i gospodarki opartej na wiedzy. Istota przedmiotu jest
polaczenie wiedzy z zakresu administracji ze znajomoscig technologii informatycznych, ktéra
doskonale odpowiada na aktualne zapotrzebowanie rynku pracy.

Po zaliczeniu przedmiotu student bedzie umial scharakteryzowaé¢ podstawowe pojecia
z zakresu elektronicznej administracji. Pozna metody i narzedzia informatyczne wykorzystywane
w administracji publicznej, w tym stuzace do komunikacji elektronicznej oraz do pozyskiwania
informacji, mozliwosci i wykorzystania aplikacji ePuap za zagrozenia i zalety. Zrozumie potrzebe
cigglego poznawania zmieniajacych sie¢ uwarunkowan w zakresie funkcjonowania e-administracji
oraz bedzie umiat postugiwac sie podpisem elektronicznym.

Zakres tematyczny zajeé:

1. Plaszczyzny wykorzystywania s$rodkéw komunikacji elektronicznej we wspdlczesnym
spoleczenistwie

2. Podstawy prawne informatyzacji w administracji publicznej

3. Elektroniczna administracja jako forma zalatwiania spraw w urzedzie portale dostepne
w Internecie oraz informacje dla obywateli

4. Profile e-Puap, obywatel.gov zasady dzialania mozliwosci ich wykorzystania w wymianie
informacji miedzy jednostkami publicznymi i miedzy jednostka publiczng a obywatelem

5. Zasady dzialania profilu Zaufanego, warunki jego wykorzystywania, procedura tworzenia

6. Zasady dzialania bezpiecznego podpisu elektronicznego

7. Doreczanie pism za pomocg s$rodkow komunikacji elektronicznej na podstawie KPA
i Ordynacji Podatkowej

8. System elektronicznego zarzadzania dokumentacja w jednostce publicznej, podstawowe
zasady wymiany dokumentéw w postaci tradycyjnej oraz elektronicznej

Liczba uczestnikéw zajeé¢ konwersatoryjnych - okoto 30 osob/gr.

Termin realizacji ustugi: semestr letni w roku akademickim 2019/2020r.
zajecia beda prowadzone w okresie od marca 2020 do wrzesnia 2020 roku w godzinach 9.00 - 19.00.
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Miejsce §wiadczenia ustugi: Wyzsza Szkola Prawa i Administracji Rzeszowska Szkola Wyzsza
z siedziba w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszé6w

Zakres ustugi:

Usluga obejmuje:
Prowadzenie zaje¢ w ramach przedmiotu ,Informatyzacja w administracji publicznej” dla
studentéw i studentek I roku studiéw stacjonarnych, ksztalcacych sie na studiach II stopnia na
kierunku Administracja,

w formie konwersatoriéw - w lacznym wymiarze 15 godzin, w 1 grupie

W tym:
L.p. Temat zajeé Liczba godzin

1 Plaszczyzny wykorzystywania srodkéw komunikacji 3
" | elektronicznej we wspodtczesnym spoteczenstwie

) Podstawy prawne informatyzacji w administracji 3
" | publicznej

3 Zasady dzialania profilu Zaufanego, warunki jego 3
" | wykorzystywania,

4. | Procedura tworzenia profilu Zaufanego 3

5 Zasady dzialania bezpiecznego podpisu 3
" | elektronicznego

Cena brutto za jedng godzine (45 min.) zaje¢ indywidualnych, uwzglednia koszty pracy
prowadzacego zajecia tj.: opracowanie i utrwalenie indywidualnych autorskich tematéw i zadan
egzaminacyjnych oraz przeprowadzenie egzaminéw/zaliczert po zakoriczeniu zaje¢, opracowanie
i utrwalenie innych materialow niezbednych do wladciwej realizacji przedmiotu zamoéwienia,
dostarczonych do Zamawiajacego zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

Wynagrodzenie za zapewnienie Zamawiajacemu odpowiednich praw wlasnosci intelektualnej,
zawarte jest w wynagrodzeniu za wykonanie przedmiotu zamdwienia, o ile w ramach realizacji
dojdzie do powstania utworu w rozumieniu Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Wymagania w stosunku do wykladowcéw:
Szczegdlowo okreslone w Zapytaniu ofertowym.

Sposéb rozliczenia, ptatnosci:
Szczegdlowo okreslone w Zapytaniu ofertowym.
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