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Zalacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Akademia KsiegowoSsci - warsztaty

Cel zajec:

Celem zaje¢ jest umozliwienie dla studentéw i studentek II i III roku studiéw stacjonarnych kierunku

Administracja/ Zarzadzanie, ksztalcacych sie na studiach I stopnia oraz studentéw i studentek I i II roku studiéw

stacjonarnych kierunku Administracja ksztalcacych sie na studiach II podniesienia kompetencji zawodowych w

zakresie ksiegowosci poprzez uczestnictwo w zajeciach warsztatowych.

Zakres tematyczny zaje¢:
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Podstawowe regulacje w zakresie rachunkowosci

Typy kont

Dokumenty i dowody ksiegowe

Charakterystyka poszczegélnych typéw dokumentéw

Praca z dokumentami, zasady wystawiania faktur w obrocie gospodarczym
Zakladanie firmy w systemie informatycznym (program ksiegowy)
Przegladanie i modyfikacja danych firmy

Zasady zapiséw ksiegowych, import danych z innej bazy danych (banki, kategorie, kontrahenci), zaktadanie i
modyfikacja planu kont

Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne - wprowadzenie do problematyki
Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne - ewidencja w zespole ,,0”

Grupy srodkow trwatych. Srodki trwate, srodki trwate w budowie, wartosci niematerialne i prawne,
zakladanie kartotek naliczanie amortyzacji, ewidencja ksiegowa (program ksiegowy)

Kartoteka - rachunki bankowe, modut kasa bank, Ewidencja raportéw kasowych i wyciagéw bankowych,
rozliczenia dokumentéw (program ksiegowy)

Rejestry VAT Wprowadzanie danych do rejestru VAT, rejestr zakupu, rejestr sprzedazy, definiowanie
kategorii zdarzen gospodarczych przyporzadkowanie zdarzeniom kont ksiegowych(program ksiegowy)

Wprowadzanie dokumentéw do ewidencji VAT, ksiegowanie operacji gospodarczych na kontach, z
uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw podatkowych (ewidencja sprzedazy, ewidencja zakupu towaréw
i ustug, zakupu srodkéw trwatych w tym ewidencja leasingu, paliwa, kosztéw eksploatacji samochodu)
(program ksiegowy)

Sporzadzanie deklaracji VAT, operacje odwrotne obcigzenie, przygotowywanie do wysylki pliku JPK
(program ksiegowy)

Ewidencja Wynagrodzen, rodzaje zawierania uméw przy podejmowaniu zatrudnienia, obowigzki wobec ZUS
i US, zakladanie akt pracownikom

Modut kadry i ptace, zakladanie kartotek pracownikom, Konfiguracja wskaznikéw ZUS i stawek
podatkowych. Wprowadzenie i aktualizacja danych personalnych, Zatrudnienie na umowe o prace, umowe
zlecenia, umowe o dzielo (elementy wynagrodzenia) (program ksiegowy)

Deklaracje zgloszeniowe pracownika do ZUS, ZUS ZUA, ZUS ZZA, deklaracje podatkowe pracownika,
przygotowywanie pliku KEDU, eksport dokumentéw do programu Platnik (program ksiegowy)

Czas pracy i nieobecnoéci, umowy cywilnoprawne (program ksiegowy)

Definiowanie list plac, naliczanie wynagrodzeri, modyfikacja elementéw wyplaty, zamykanie list ptac
sporzadzanie dokumentéw DRA, RCA, RZA do ZUS import do programu Platnik przygotowanie zestawow
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do wysylki do ZUS, deklaracje podatkowe pracownika PIT (PIT 4, PIT 4, PIT 8 AR, PIT 11) (program
ksiegowy)
21. Ksiegowanie list plac, rozliczenie wynagrodzen Kasa/ bank (program ksiegowy)
22. Wyliczenie i wydruk deklaracji (program ksiegowy)

23. Zakladanie dzialalnosci gospodarczej w CEIDG, ulgi w ZUS dla rozpoczynajacych prowadzenie dziatalnosci
gospodarcza, rejestracja dziatalnosci gospodarczej w ZUS, wybdr sposobu opodatkowania podatkiem
dochodowym, podatek VAT zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe (program ksiegowy)

24. Zasady prowadzenia ewidencji w Podatkowej Ksiazce Przychodéw i Rozchodéw z uwzglednieniem
obowigzujacych przepiséw podatkowych (program ksiegowy KPiR)

25. Zamkniecie roku w PKPiR, Sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT 36, PIT 36 L (program ksiegowy)

Liczba uczestnikow zajeé éwiczeniowych - okolo 15 os6b/gr.

Termin realizacji ustugi: semestr zimowy i letni w roku akademickim 2020/2021 r.
zajecia beda prowadzone w okresie od stycznia 2021 do wrzeénia 2021 roku w godzinach 9.00 - 19.00.

Miejsce Swiadczenia ustugi: Wyzsza Szkola Prawa i Administracji Rzeszowska Szkola Wyzsza
z siedziba w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzesz6w

Zakres uslugi:

Usluga obejmuje:
Prowadzenie zaje¢ w ramach kursu ,Akademia Ksiegowosci” dla studentéw i studentek
i III roku studiéw stacjonarnych kierunku Administracja/Zarzadzanie, ksztalcacych sie na studiach I stopnia oraz
studentoéw i studentek I i II roku studiéw stacjonarnych kierunku Administracja ksztalcacych sie na studiach II
stopnia w Wyzszej Szkole Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkole Wyzszej z siedziba w Rzeszowie.

w formie warsztatéw - w facznym wymiarze 60 godzin
W tym:

L.p. | Tytut zajec Liczba
godzin

Podstawowe regulacje w zakresie rachunkowosci

Typy kont

Dokumenty i dowody ksiegowe

Charakterystyka poszczegdlnych typow dokumentéw

Praca z dokumentami, zasady wystawiania faktur w obrocie gospodarczym

Zaktadanie firmy w systemie informatycznym, (program ksiegowy)

Przeglgdanie i modyfikacja danych firmy
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Zasady zapisow ksiegowych, import danych z innej bazy danych (banki, kategorie,
kontrahenci), zaktadanie i modyfikacja planu kont
9| Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne- wprowadzenie do problematyki

B

10 | Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne- ewidencja w zespole ,,0”

11 | Grupy $rodkéw trwatych Srodki trwate, $rodki trwate w budowie, wartosci
niematerialne i prawne, zaktadanie kartotek naliczanie amortyzacji, ewidencja
ksiegowa (program ksiegowy)
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12 | Kartoteka — rachunki bankowe, modut kasa bank, Ewidencja raportéw kasowych i 2
wyciggow bankowych, rozliczenia dokumentow (program ksiegowy)

13 | Rejestry VAT Wprowadzanie danych do rejestru VAT, rejestr zakupu, rejestr 3
sprzedazy, definiowanie kategorii zdarzen gospodarczych przyporzadkowanie
zdarzeniom kont ksiegowych(program ksiegowy)

14 | Wprowadzanie dokumentéw do ewidencji VAT, ksiegowanie operacji gospodarczych 3
na kontach, z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow podatkowych (ewidencja
sprzedazy, ewidencja zakupu towardéw i ustug, zakupu srodkéw trwatych w tym
ewidencja leasingu, paliwa, kosztow eksploatacji samochodu) (program ksiegowy)

15 | Sporzadzanie deklaracji VAT, operacje odwrotne obcigzenie, przygotowywanie do 3
wysyitki pliku JPK (program ksiegowy)

16 | Ewidencja Wynagrodzen, rodzaje zawierania uméw przy podejmowaniu 3
zatrudnienia, obowigzki wobec ZUS i US, zaktadanie akt pracownikom

17 | Modut kadry i ptace, zaktadanie kartotek pracownikom, Konfiguracja wskaznikéw 4

ZUS i stawek podatkowych. Wprowadzenie i aktualizacja danych personalnych,
Zatrudnienie na umowe o prace, umowe zlecenia, umowe o dzieto (elementy
wynagrodzenia) (program ksiegowy)

18 | Deklaracje zgtoszeniowe pracownika do ZUS, ZUS ZUA, ZUS ZZA, deklaracje 3
podatkowe pracownika, przygotowywanie pliku KEDU, eksport dokumentéow do
programu Ptatnik (program ksiegowy)

19 | Czas pracy i nieobecnosci, umowy cywilnoprawne (program ksiegowy)

20 | Definiowanie list ptac, naliczanie wynagrodzen, modyfikacja elementow wyptaty,
zamykanie list ptac sporzadzanie dokumentéw DRA, RCA, RZA do ZUS import do
programu Pfatnik przygotowanie zestawow do wysytki do ZUS, deklaracje podatkowe
pracownika PIT (PIT 4, PIT 4, PIT 8 AR, PIT 11) (program ksiegowy)

21 | Ksiegowanie list ptac, rozliczenie wynagrodzen Kasa/ bank (program ksiegowy)

22 | Wyliczenie i wydruk deklaracji (program ksiegowy)

23 | Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej w CEIDG, ulgi w ZUS dla rozpoczynajgcych
prowadzenie dziatalnosci gospodarcza, rejestracja dziatalnosci gospodarczej w ZUS,
wybodr sposobu opodatkowania podatkiem dochodowym, podatek VAT zwolnienia
podmiotowe i przedmiotowe (program ksiegowy)

24 | Zasady prowadzenia ewidencji w Podatkowej Ksigzce Przychoddéw i Rozchodoéw z 3
uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw podatkowych (program ksiegowy KPiR)
25 | Zamkniecie roku w PKPiR, Sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT 36, PIT 36 L 3

(program ksiegowy)

Cena brutto za jedng godzine (45 min.) zaje¢ indywidualnych, uwzglednia koszty pracy prowadzacego zajecia tj.:
opracowanie i utrwalenie indywidualnych autorskich tematéw i zadan egzaminacyjnych oraz przeprowadzenie
egzaminéw/zaliczerh po zakonczeniu zajeé, opracowanie i utrwalenie innych materialéw niezbednych do wiasciwej
realizacji przedmiotu zaméwienia, dostarczonych do Zamawiajgcego zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Uczelni.
Wynagrodzenie za zapewnienie Zamawiajgcemu odpowiednich praw wilasnosci intelektualnej, zawarte jest w
wynagrodzeniu za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, o ile w ramach realizacji dojdzie do powstania utworu w
rozumieniu Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Wymagania w stosunku do wykladowcow:
Szczegobétowo okreslone w Zapytaniu ofertowym.

Sposob rozliczenia, platnosci:
Szczegotowo okreslone w Zapytaniu ofertowym.
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